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1. ACCESO AL PORTAL DE BOLSA DE TRABAJO
1.1. Ir al Portal de Bolsa de Trabajo de la UNFV

* Ingresar a la pagina web de la Universidad Nacional Federico Villarreal mediante google
Chrome o cualquier otro navegador.
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Registro de empresa

e Para que la empresa se registre en el Portal de Bolsa de Trabajo de la UNFV debe
completar los datos que se solicita.

Deseripcicn dela Empresa *

flepita Contrasana *

Acceso Empresas
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y 1y
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¢ Después de dar clic en guardar nos saldra otro formulario para terminar de completar los
datos de empresa y de la persona responsable de la cuenta de acceso de la empresa.
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Al terminar de completar todos los datos de la empresa y la persona responsable del
manejo de la cuenta, saldrd un mensaje diciéndonos que el administrador del portal de
trabajo de la UNFV debe habilitar su acceso al portal; el tiempo para ser habilitada
dependera del administrador del portal.

Si la habilitacion de su cuenta se demora puede escribir al correo
bolsadetrabajo@unfv.edu.pe para una comunicacién mas directa para que el
administrador habilite la cuenta.

; i i Nis Herramientzs |Cerrar sesian
Unrversidad Nacional Mis Herremientas |Cerrar sssidn

| Federico Villarreal
Portal de Empleo

) resa aiin ng ha sico velidada, s2 b= ewiard un comres electrdnice pare informare cuznds se valicen
\\E/ 2us datez, 2 pertir de sze momanto nodrd sccader 2 bos zenvicios de amplee, 24 Mis
Herramientas
Uime Aozesa  17/01/2000
Mis Herramientas
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1.3. Acceso al Portal de Bolsa de Trabajo

e Cuando el administrador habilite su cuenta de empresa podra acceder al Portal para usar
las herramientas que esté le ofrece.

Universidad Naciomal
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Purta

(e Empleo
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Acceso Empresas
Contr

Usuario

Empresa ‘v%antes Departamento

FORTIG LABORUM E1RL Lz
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Al ingresar podra usarlas herramientas que el Portal de Trabajo le ofrece para hacer
publicaciones de ofertas laborales, buscar cv’s de acuerdo a sus requerimientos, subir logo
de la empresa a su cuenta, modificar los datos de su empresa en caso haya errores.

Universidad Nacional , ienlpresapruelha
Federico Vilarea e e s

Portal de Empleo

Mis Herramientas

mﬁi Fmpresa

Mis Ofertas

© Copyright 2006 - 2020 Empleos Trabajando.com Penl y Universia. Todos los derechos reservados

Terminos y Condiciones de Servidio | Politicas de Privacidad
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2. MIS HERRAMIENTAS
2.1. INICIO

* Alingresar a inicio podremos ver algunos datos de nuestra empresa (Mi empresa, mis
ofertas, mi bodega de cv).

Universidad Nacional o e_mpresapr_\fl?a
& Fedenco V|l|arrea| Mis Hemramiencas |Cerrar szsidn

Portal de Empleo

Mis Herramientas

W Ms
Herramientas

yime bussa 104200

";\ Mi Empresa

© Copyright 2006 - 2020 Empleos Trabajando,com Pext y Universia. Todos Jos derechos reservados
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2.2. Ver mis ofertas
* Nos aparecerd nuestra lista de ofertas publicadas en el Portal de Trabajo de la UNFV.

| nversizad Wacional o e
Federlco\ﬁllarreal Mig Hemamientas |Cerrar s
Portal de Empleo

Mis Ofertas de Empleo
Estado: Todos v Mis )
Herramientas
P
' No tiene ofertas publicadss

© Copyright 2006 - 2020 Empleos Trabajando.com Pend y Universta, Todos los derechos reservadss
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2.3. Publicar ofertas de empleo

e Podemos empezar a publicar nuestras ofertas de empleo ingresando a Publicar Ofertas
de Empleo.

¢ Debemos completar la informacion de nuestra oferta de empleo para poderla publicar
en el Portal de Trabajo.

Universidad Nacional o entP:esaprueba
Fderco Vel it

Fortal de Empleo
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seleccione

seleccione

selecciane

s (Prafesions], técnize-profesionl, serico)

Slecoions

Bt oferta no recuiere idiomas

seleccione

selescion

L diormz materno

Lecturar Eaoriture

Canverszcign:

I
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Seftware cus rscuiere fa ofers

Sertuzre
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¥
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ninguno
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Informacian de l perscna de contacto opciona!
{uso interno, no sera publicado en la Oferta da Empleo)

Emsl Recepeitn Gz

(amacta
TeEfne £y
Vigencia de a Oferta de Emples
b
Dizs g de o O™ 0D 2 Y

Observaciones de la Oferta
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Emlea)
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2.4. BUSCARCV'’S

e Puede filtrar los cv’s de los alumnos y egresados que se han registrado en el
portal de trabajo seglin sus requerimientos.

; Universidad Nacional . ' emg\resaprueka
FedencoVi||a"ea| Wiz Herramientas [Cerrar zesitn

Portal de Empleo

Bisqueda de CV

uogr | sy |

fzlabras daves en logroz

£3 €% eMoreIss

L
%Diszrltc

v ] Cukaiquiera v

Sexo
Masculing
Femening

C

Nivel minimo de studios

Prasiona Cirl parg
Seeundaria
Técnico
Universitario
Especializacion
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2.5. MODIFICAR DATOS

e Puede modificar los datos de su empresa.

Universidad Nagional

| Federico Villarrea

empresaprueba
Wiz Herramientas |Cermar sesicn

Portal de Emp

p—

€0

Datos Empresa
RUC®

Eiemple, 20433025578
Extranjera

Razdn Sacizl *

Descripsian dz [z Empresz *

Emzil *

- Datos Contacto
Nombre dz Conecte *
dgelides de Contacro ©
Telforo N0 1 ®

Telsfone mévil

W Mis
|nmnm Herramientas

paa

Tabaco

Tecnologias d2 Informacian

Telacomunicacionas

Tesdi

Transporte
Tumo

Venlae

Vidrio y envases

Av, Prusba de empresa 111

pruebausuario
mey, 20 carat,

cristophenvaleriol

|

Ligi

t\‘/alerio‘

|653565655 Bt
Dsao65989
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2.6. SUBIR LOGO
e Puede subir su logo de empresa haciendo clic en SELECCIONAR ARCHIVO.

Universidad Nacignal empresaprueha
Federico Villarreal Mis Herramientas |Cerrarsesion

Portal de Empleg

Subir Logatipo Empfésa

Selecciona el archivo en su disco duro i Mis

El archiusdebeesandonatn 47, Jog oz 0 Ompy o peswr mds deS0 kb erramientas

17l

Ut
U

am

gl archivo selsccionado
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2.7. ESTADO DE CUENTA

* Se puede tener informacién acerca de la fecha de registro de la empresa, ofertas
publicadas, ofertas limites a publicar, entre otros.

! Universidad Nacional —_— enlp:esaprugtya
P Federlcn\ﬁllarreal Mis Hamamientas [Cerrar sesion

Portal de Empleo

Estado de Cuenta

Datos dltinio Contrato i Mis .
Herramientas

Nombre Plan Gratis Renovahle 5 Wi decess 1 17017202

Fecha Inicio Contrate 17/01/202¢  Fecha Yermino Contrato 1w

Fecha Inicio Plan 1702026 Fecha Térnino Plan {7002 i

(Vs Limite 2 Bajar en Plan 1 (Vs restantes en Plan 1t

Ofertas Limite 2 Publicar en Plan 10 Ofertas restantes en Plan 1

Republicaciones Contratadas 15 Republicaciones Disponibles 16

® Copyright 2005 - 2020 Empleos Trabajando.com Penf y Universia. Todas los derechos reservados
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2.8. CERRAR SESION

e Cerramos sesion

& Unwers.ic‘ad Nacional
Federico Vilarreal

Portal de Empleo

mrl -
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Sazién terminada come:

Y

Acceso Empresas

~ Usuario

© Copyright 2006 - 2020 Empleas Trabajando.com Perd y Universia, Todos los derechos reservados
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